
Importante: Los municipios certificados de 
Cundinamarca, son aquellos que han cumplido los 
requisitos ante el Ministerio de Educación para 
realizar la descentralización.

¿Que significa esto?
La Secretaría de Educación de Cundinamarca ya no 
posee control ni documentación alguna sobre estos 
municipios.

En caso de requerir legalizaciones de instituciones de 
alguno de estos municipios, se debe solicitar con la 
secretaría de educación municipal de cada uno.



Cómo solicitar una legación a través del SAC

Importante: En caso de no poseer un usuario del sistema, 
por favor vea primero este video de registro inicial.

Importante: El registro en el sistema debe ser realizado con el mismo nombre, tipo y 
número de documento del estudiante impresos en el documento que se va a legalizar.

https://cundinetapp.cundinamarca.gov.co/aplicaciones/gobernacion/centroDocumental/doc-educacion.nsf/0/13A08997E78216DA05258AD9006F338F/$FILE/SAC_Educacion.mp4


1: Una vez identificado en el sistema, haga clic en la sección; 
Legalizaciones y a continuación, solicitar legalización.



2: El sistema cargará una nueva pestaña de “Solicitar 
legalización”, en la primera sección puede rectificar sus 
datos como nombre, correo electrónico y teléfono.



3: Tenga en cuenta las especificaciones del sistema:
>Si  requiere legalizar más de un documento, debe hacer 
una legalización y un pago  diferentes por cada uno.
>El documento  que se cargue en PDF no debe tener 
caracteres especiales ,ni tildes, ni letras ñ.
>Rectifique que el documento esté escaneado en su 
totalidad. (Preferentemente a color).

A continuación diríjase a la 
parte inferior del formulario



4: Seleccione el tipo de documento que desea legalizar



5: En la sección DOCUMENTO se cargará la copia 
escaneada y legible del mismo, en formato PDF.



>El documento  que se cargue en PDF no debe 
tener caracteres especiales, ni tildes, ni letras ñ.



5: En la sección SOPORTE PAGO se cargará la copia 
escaneada y legible del mismo, en formato PDF.

Cuenta para realizar el pago:
Davivienda, Ahorros, No. 4731 0000 0693
Tesorería general de Cundinamarca

Por favor consulte el precio  para la 
vigencia, de las certificaciones expedidas 
por funcionarios de la Gobernación.



>El documento  que se cargue en PDF no debe 
tener caracteres especiales, ni tildes, ni letras ñ.



6: Complete todos los campos 
obligatorios del formulario.



El nombre de la institución se debe registrar igual 
al que aparece en el documento a legalizar.



7: Finalmente haga clic en el botón 
agregar en la parte inferior del formulario.



Confirme su selección



El sistema confirmará 
el envío del formulario.



8: El sistema mostrará el número de radicado con el cual 
puede hacer futuras consultas y seguimiento de la solicitud.


